La voie du succes

DEVIS/PROGRAMME DE FORMATION LOGICIEL SAGE — SILAE

“Ouverte aux personnes en situation de handicap selon la loi du 11 février 2005”

Public visé par la formation et prérequis :

v La formation LOGICIEL SAGE PAIE — SILAE PAIE est accessible a tout public
Pré-requis :

v’ Niveau débutant.

Validation d’acquis

e Délivrance d’une attestation de formation

Organisation de la formation:

« Sa durée est fixée a 20 heures.

« Moyens techniques de mise en ceuvre : Ordinateur

« Lieu de la formation : 20 Rue Ampére — 91300 Massy

 Les conditions générales dans lesquelles la formation est dispensée, notamment
les moyens pédagogiques et techniques, les modalités de controle de

connaissances, sont les suivantes : Support pédagogique, illustration et mise en
situation réelle.

Objectifs de la formation logiciel sage Paie / Silae paie:
Création d’un dossier paie

e Paramétrage base de la paie
¢ Conventions collectives

e Etablissement

¢ Caisses de cotisations

¢ Contrats de prévoyance
* Tables



Eléments constitutifs de la paie

e Fichier du personnel

¢ Constantes et rubriques

¢ Bulletins modéles

Etablissement de la paie d’un mois

» Gestion des heures (supplémentaires, congés, absences)
* Gestion des jours de congés payés

¢ Gestion des tickets restaurants

e Saisie des éléments du salaire par salarié

¢ Exigence de la DADS-U

Les éditions

e Editions d’un bulletin, édition groupées de bulletins

e Etats de la paie : livre de paie, état de cotisations, états des réductions
* Génération et déduction des DUCS

¢ Etats administratifs : fiche assedic, attestation maladie/maternité, certificat de travail

Les paiements

e Liste des ordres de paiement
¢ Virements, éditions de chéques

Moyens pédagogigues : Moyens techniques de mise en ceuvre : Ordinateur

Outils de formation : SILAE

Les cours se dérouleront présentiel

Evaluation de la formation : Test d’évaluation et certificat

Dispositions financiéres

+ Le colt de I'action de formation est fixé a 2000 euros HT



LOHANDA CONSEILS ET FORMATION
20 RUE AMPERE, 91300 MASSY
Siret : 904 599 321 000 18
Mail:lohandacontact@gmail.com

TEL : 01 64 47 79 45

Qualiopi

processus certifié
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