
 
DEVIS/PROGRAMME DE FORMATION ASSISTANT COMPTABLE 

‘’Ouverte aux personnes en situation de handicap selon la loi du 11 février 

2005’’  

Public visé par la formation et prérequis :  

✓ La formation ASSISTANT COMPTABLE LOGICIEL SAGE est accessible à tout public  

Pré-requis :  

✓ Niveau débutant.  

Validation d’acquis  

• Evaluation continue  

• Délivrance d’une attestation de formation  

Organisation de la formation:  

• Sa durée est fixée à 20 heures.  
• Moyens techniques de mise en œuvre : Ordinateur  
• Lieu de la formation : 20 Rue Ampère – 91300 Massy  
• Les conditions générales dans lesquelles la formation est dispensée, notamment  

les moyens pédagogiques et techniques, les modalités de contrôle de  
connaissances, sont les suivantes : Support pédagogique, illustration et mise en  
situation réelle.  

Objectifs de la formation logiciel ASSISTANT COMPTABLE LOGICIEL SAGE  

Mise en place du dossier  

• Mise en place du dossier  

• Création de la société  

• Saisie des informations de la société  

• Définition des options  



La base comptable  

• Créer les comptes du plan général  

• Créer les comptes du plan tiers  

• Créer les comptes du plan analytique  

• Créer les différents journaux  

• Définir les modèles de saisie 
Les écritures  

• Interrogation et lettrage des comptes,  

• Pointage manuel (appel d’un compte...)  

• Opération en trésorerie,  

• La gestion des tiers (rappel/relevé, règlement...),  

• Déclaration de TVA,  

• Bilan et compte de résultat,  

• Les principes de la clôture.  

Les éditions comptables  

• Editions des brouillards et des journaux  

• Edition des grands livres et des balances  

• Les états des tiers  

• L’échéancier  

Le rapprochement bancaire manuel  

Procédure de fin d’exercice  

• Le travail sur plusieurs exercices  

• La clôture d’exercice  

• L’archivage des exercices  

• L’ouverture du nouvel exercice et la reprise des à nouveaux  

Moyens pédagogiques : Moyens techniques de mise en œuvre : Ordinateur  

Outils de formation : SAGE  

Les cours se dérouleront présentiel  

Évaluation de la formation : Test d’évaluation et certificat  

Dispositions financières  

• Le coût de l’action de formation est fixé à 2000 euros HT 

 



 
 
 
 
 

LOHANDA CONSEILS ET FORMATION 
 

20 RUE AMPERE, 91300 MASSY  

Siret : 904 599 321 000 18 

Mail:lohandacontact@gmail.com  

TEL : 01 64 47 79 45 
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